Richtlinien tUber die Forderung von Unternehmensberatungen
far kleine und mittlere Unternehmen

vom 26. Juni 1997 *

1 Zuwendungszweck

1.1 Die Unternehmensberatung ist ein wichtiges Instrument zur Verbesserung der
Leistungs und Wettbewerbsfahigkeit kleiner und mittlerer Unternehmen sowie wirt-
schaftsnaher Freier Berufe (im folgenden , Unternehmen* genannt) und zur Stérkung
der Bereitschaft zur Existenzgriindung. Um den Unternehmen einen Anreiz zur Inan-
spruchnahme von externen Beratungen zu geben, kénnen ihnen auf der Grundlage der
Hilfe zur Selbsthilfe Zuwendungen zu den Beratungskosten nach M aR3gabe dieser Richt-
linien und der Vorlaufigen Verwaltungsvorschriften zu § 44 der Bundeshaushaltsord-
nung (BHO) gewahrt werden.

1.2 Gefordert werden Beratungen von Existenzgriindern sowie kleinen und mittleren
Unternehmen der gewerblichen Wirtschaft (Handwerk, Handel, Industrie, Verkehrs-,
Gast- und Fremdenver kehr sgewerbe, Handelsvertreter und -makler, sonstiges Dienstlei-
stungsgewerbe) und von Angehorigen wirtschaftsnaher Freier Berufe, sofern sie nicht
selbst Uiberwiegend wirtschaftsberatend tatig sind.

Ener gieeinspar ber atungen sind auch bei Betrieben des Agrarbereichs forderfahig.

1.3 Zu den wirtschaftsnahen Freien Berufen im Sinne dieser Richtlinien zahlen Anwal-
te, Architekten, Designer, Ingenieure, Kiinstler, Notare, Publizisten und sonstige freibe-
ruflich Tatige mit tiberwiegendem Honoraraufkommen aus der gewer blichen Wirtschaft.

1.4 Auf die Gewahrung der Zuwendungen besteht kein Rechtsanspruch. Die Bewilli-
gungsbehdrde (Nummer 6.4) entscheidet aufgrund ihres pflichtgemalen Ermessens im
Rahmen der verfligbaren Haushaltsmittel.

2 Gegenstand der Férderung
2.1 Forderungsfahigsind

2.1.1 Beratungen Uber alle wirtschaftlichen, technischen, finanziellen und organisatori-
schen Probleme der Unternehmensfiihrung und der Anpassung an neue Wettbewerbs-
bedingungen (allgemeine Ber atungen);

2.1.2 Beratungen von natiirlichen Personen vor der Griindung oder Ubernahme einer
selbstandigen gewerblichen oder wirtschaftsnahen freiber uflichen Existenz (Existenz-
griindungsber atungen);

2.1.3 Beratungen zur Bewaltigung der sich fur die Unternehmen aus dem Schutz der
Umwelt ergebenden Probleme, auch im Rahmen des Umwelt-Audit (Umweltschutzber a-
tungen);

2.1.4 Beratungen Uber wirtschaftliche, technische und organisatorische Probleme im
Zusammenhang mit einer sparsamen, rationellen und umweltvertraglichen Energiever-
wendung einschliel3lich der Nutzung erneuerbarer Energien (Energieeinspar ber atungen)

2.2. Zur Beratung zéhlt auch die Umsetzung in der Beratung erarbeiteter Verbesse-
rungsvor schlége und Handlungsempfehlungen in die betriebliche Praxis (z.B. Verhand-
lung mit Dritten, Training von Firmenangehérigen), sofern die Umsetzung nicht tber-
wiegt;

2.3 DieBeratung muf sich auf bestehende oder zu grindende Unternehmen oder wirt-
schaftsnahe freiberufliche Existenzen mit Sitz und Geschéftsbetrieb in der Bundesre-
publik Deutschland beziehen.

2.4 Vonder Forderung ausgeschlossen sind Beratungen,

241 die GUberwiegend Rechts-, Versicherungs- und Steuerfragen oder die Erlangung
offentlicher Hilfen zum Inhalt haben;

242 deren wesentlicher Zweck auf den Vertrieb von bestimmten Waren oder Dienstlei-
stungen gerichtet ist;

2.4.3 diedie Aufstellung baureifer Neu- und Umbauplane, die Ausarbeitung von Ver-
tragen, die Aufstellung von Jahresabschliissen (Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung),
Buchfuihrungsarbeiten sowie die Erarbeitung von EDV-Softwar e zum I nhalt haben;

2.4.4 die tiberwiegend gutachterliche Stellungnahmen, Qualitatspr ifungen sowie techni-
sche, chemische und ahnliche Unter suchungen zum Inhalt haben;

245 mit Uberwiegenden Akquisitions- und Vermittlungstatigkeiten sowie Tétigkeiten
deslaufenden Geschéftsbetriebs einschlie3lich des Managements auf Zeit;

2.4.6 bei denen unterschiedliche Tatigkeiten des Beraters, die je fir sich nach den
Nummern 2.4.1, 2.4.4 und 2.4.5 nicht Uiberwiegen diirfen, in der Summe tiberwiegen;

2.4.7 diemit anderen offentlichen Zuschiissen finanziert werden (Kumulierungsverbot).

3 Zuwendungsempfanger

3.1 Antragsberechtigt sind

3.1.1 bei allgemeinen Beratungen und Umweltschutzber atungen:

rechtlich selbsténdige Unternehmen aus den Bereichen der gewerblichen Wirtschaft und
der wirtschaftsnahen Freien Berufe, diein der Bundesrepublik ihren Sitz und Geschafts-

betrieb oder eine Zweigniederlassung haben und im letzten Geschaftsahr vor Beginn der
Beratung die nach Anlage 1 mal3gebliche Umsatzgr enze nicht tiber schritten haben;
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3.1.2 bei Existenzgriindungsber atungen:

nicht selbstandig tatige natiirliche Personen, die sich durch Grindung eines neuen Un-
ternehmens, Ubernahme eines bestehenden Unternehmens oder tétige Beteiligung an
einem Unternehmen mit Sitz und Geschéftsbetrieb in der Bundesrepublik selbsténdig
machen wollen;

3.1.3 bei Energieeinsparberatungen:

Unternehmen nach Nummer 3.1.1 sowie Unternehmen des Agrarbereichs, die ihren Sitz
und Geschéaftsbetrieb in der Bundesrepublik haben und im letzten Geschéftsahr vor
Beginn der Beratung die nach Anlage 1 maf3gebliche Umsatzgrenze nicht tberschritten
haben.

3.2 Nicht antragsberechtigt sind Unternehmen,

3.2.1 die im Mehrheitsbesitz (iber 50 %) eines oder mehrerer anderer Unternehmen
stehen oder an anderen Unternehmen mit Mehrheit beteiligt sind, wenn die Gesamt-
summe der Jahresumsétze aller Unternehmen die nach Anlage 1 maRgebliche Umsatz-
grenze Ubersteigt;

3.2.2 deren Inhaber oder mit Mehrheit beteiligte Gesellschafter andere rechtlich selb-
sténdige Unternehmen besitzen oder daran mit Mehrheit beteiligt sind, wenn die Ge-
samtsumme der Jahresumsétze aller Unternehmen die nach Anlage 1 maf3gebliche Um-
satzgrenze Gbersteigt;

323 an denen Religionsgemeinschaften oder juristische Personen des offentlichen
Rechts mit Mehrheit beteiligt sind;

3.24 sowie Angehdrige der Freien Berufe, die als Unternehmens- oder Wirtschaftsbera-
ter, alsWirtschaftsprifer, als Steuerberater oder alsvereidigter Buchpr tfer tétig sind.

4 Bewilligungsvor aussetzungen

4.1 Eskoénnen nur Beratungen gefordert werden, die von selbstandigen Beratern oder
von Beratungsunternehmen (im folgenden Berater genannt) durchgefiihrt werden, die
nachweidlich Uber die fur den Beratungsauftrag erfor derlichen Fahigkeiten, Uber ausrei-
chende berufliche Erfahrungen und tber die notwendige Zuverlassigkeit verfiigen und
deren Uiberwiegender Geschaftszweck auf entgeltliche Unternehmensberatung gerichtet
ist. In begriindeten Féallen kann die Bewilligungsbehdrde (Nummer 6.4) eine Ausnahme-
genehmigung fir die Beratung durch einen nicht selbstandigen Berater erteilen.

Im tbrigen wird die Auswahl des Beratersdem Antragsteller tiberlassen.

42 Essind nur Beratungen nach Nr. 2 forderungsfahig, die sich im Rahmen dieser
Richtlinien nach dem Beratungsauftrag richten. Beratungen sollen unternehmerische
Entscheidungen vorbereiten, konkrete Verbesserungsvorschlage entwickeln sowie im
Zusammenhang damit Anleitungen zu ihrer Umsetzung in die Betriebspraxis geben.

Dar uiber hinaus sollen:

421 Existenzgrundungsberatungen Entscheidungshilfen fur die Vorbereitung und
Durchfiihrung des beabsichtigten Griindungsvor habens geben; insbesonder e soll geklart
werden, ob und auf welche Weise das Grundungsvorhaben zu einer tragfahigen Vollexi-
stenz fuhren kann.

4.2.2 Umweltschutzberatungen die Unternehmen in den Stand ver setzen, den gestiege-
nen Umweltbelastungen, einem erhohten Umweltbewuf3tsein und ver schérften Umwelt-
vorschriften durch wirtschaftliche, technische und organisatorische MaRnahmen Rech-
nung zu tragen.

423 Energieeinsparberatungen sich nach Inhalt und Ablauf an den VDI-Richtlinien
»Energieberatung fir Industrie und Gewerbe* (VDI 3922) orientieren, soweit die VDI-
Richtlinien nicht den vorliegenden Forderrichtlinien wider sprechen. In diesem Rahmen
sollen insbesondere die Energiever brauchsschwer punkte des Unternehmens aufgezeigt
und die vorgeschlagenen Energieeinspar manahmen nach ihrer Wirtschaftlichkeit und
den zu erwartenden Einsparerfolgen bewertet werden. Entsprechend ist bei Beratungen
zur Nutzung erneuerbarer Energien zu verfahren.

4.3 Inhalt und zeitlicher Ablauf der Beratung sowie deren wesentliche Ergebnisse sind
in einem schriftlichen Beratungsbericht wiederzugeben. Der Beratungsbericht ist dem
Antragsteller auszuhéndigen.

431 Bei allgemeinen Beratungen, Umweltschutz- und Energieeinsparberatungen soll
der Beratungsbericht auf der Grundlage des Ber atungsauftrags eine Analyse der Situati-
on des beratenen Unternehmens und der im einzelnen ermittelten Schwachstellen und
die konkreten Verbesserungsvor schldge sowie eine detailierte Anleitung zur Umsetzung
in die betriebliche Praxis enthalten.

432 Be Existenzgriindungsberatungen muf? der Beratungsbericht eine umfassende
Prifung des beabsichtigten Griindungsvorhabens beinhalten, insbesondere ob und auf
welche Weise das Vorhaben zu einer tragfahigen Vollexistenz fiihren kann.

4.3.3 Dievom Berater durchgefiihrten Umsetzungen (Nr. 2.2) sind zusétzlich durch ein
L eistungsver zeichnis zu dokumentieren.

4.4 Der Zuschul® kann nur gewahrt werden, wenn das ber atene Unternehmen oder der
Existenzgriinder als Antragsteller die in Rechnung gestellten Beratungskosten
(einschlieBlich Umsatzsteuer) vor Antragstellung in voller Héhe bezahlt hat und dies
durch Vorlage eines K ontoauszuges bzw. einer Bar zahlungsquittung nachgewiesen wird.



5 Artund Umfang, Héhe der Zuwendung

5.1 DieFodrderung besteht in der Gewahrung eines Zuschusses zu den dem Antragsteller
vom Berater in Rechnung gestellten Beratungskosten. Zu den Beratungskosten gehoren
neben dem Honorar auch die Auslagen und Reisekosten des Beraters, nicht jedoch die
Umsatzsteuer.

5.2 Der ZuschuRB wird als Projektforderungin Form einer Anteilfinanzierung gewahrt.

5.3 Be Existenzgrindungsberatungen betragt der Zuschu 50% der in Rechnung
gestellten Beratungskosten, héchstens jedoch 2500.-- DM.

5.4 Bei allgemeinen Beratungen innerhalb von zwei Jahren nach der Existenzgrindung
(Existenzaufbauber atungen) betrégt der Zuschuf3 50% der in Rechnung gestellten Bera-
tungskosten, héchstensjedoch 3300.-- DM.

5.5 Bei den Ubrigen allgemeinen Beratungen, Umweltschutz- und Ener gieeinspar ber a-
tungen betragt der Zuschufd 40% der in Rechnung gestellten Beratungskosten, hoch-
stensjedoch 3200.-- DM.

5.6 JeAntragsteller kdnnen innerhalb eines Zeitraumes von funf Jahren ab Inkrafttre-
ten dieser Richtlinien insgesamt Zuschiisse bis zu folgenden Hochstbetrégen gewahrt
wer den:

5.6.1 fur Existenzgrindungsberatungen biszu 2500.-- DM;

5.6.2 fur mehrere zeitlich und thematisch voneinander getrennte und in sich abge-
schlossene

- allgemeine Beratungen
- Umweltschutzber atungen (auch im Rahmen des Umwelt-Audit)
- Energieginspar beratungen

jeweilsbis zu 6400.-- DM.

5.7 Vom Berater gewahrte Rabatte oder Nachlasse auf die Beratungskosten sind nicht
zuschu3fahig. Werden Rabatte oder Nachlasse nachtraglich gewahrt, so ist dies der
Leitstelle vom Antragsteller unverziglich mitzuteilen. Die ZuschuBBberechnung erfolgt
auf der Basis des entsprechend verminderten Rechnungsbetrages. Ergibt sich danach ein
geringerer Zuschul, so ist die Differenz gegeniiber dem bereits ausgezahlten ZuschufR
vom Antragsteller zurlickzuer statten.

6 Verfahren

6.1 Antrége auf die Gewahrung eines Zuschusses zu den Beratungskosten sind nach
Abschluf3 der Beratung und nach Zahlung der Beratungskosten bei einer in Anlage 2
genannten L eitstelle einzureichen.

6.2 Der ZuschuRantrag ist auf einem vollstandig ausgefillten Original-Vordruck
(Muster Anlage 3) zu stellen. Die Leitstellen informieren Uber Verlage, bei denen die
Antragsfor mulare zu beziehen sind. Dem Antrag ist eine Durchschrift oder Fotokopie der
Rechnung des Beraters, ein Exemplar des Beratungsberichts sowie eine Kopie des Kon-
toauszuges bzw. der Barzahlungsquittung beizufiigen. Diese Unterlagen miissen der
Leitstelle spatestens bis zum 31. Mai des auf den Beginn der Beratung folgenden Jahres
vorgelegt werden. Andernfallswird kein Zuschul3 gewéhrt.

6.3 Die Leitstelle Uberprift den Antrag und die eingereichten Unterlagen und leitet sie
mit dem Ergebnisder Priifung an die Bewilligungsbehorde (Nummer 6.4) weiter.

6.4 Bewilligungsbehorde ist das Bundesamt fur Wirtschaft, Frankfurter Strafle 29-31,
65760 Eschborn/Ts. bzw. Postfach 5171, 65726 Eschborn. Es entscheidet Uber die Bewil-
ligung des Zuschusses und veranlaf3t die Auszahlung an den Antragsteller.

6.5 Fir die Bewilligung, Auszahlung und Abrechnung der Zuwendung sowie fiir den
Nachweis und die Prifung der Verwendung und die ggf. erforderliche Aufhebung des
Zuwendungsbescheides und die Rickforderung der gewéhrten Zuwendung gelten die
Vorlaufigen Verwaltungsvor schriften zu § 44 BHO sowie 88 48 bis 49a des Verwaltungs-
verfahrensgesetzes (VWVfG), soweit nicht in diesen Forderrichtlinien Abweichungen
zugelassen worden sind.

6.6 Der Antrag mit den in Nummer 6.2 genannten Unterlagen gilt gleichzeitig als Ver-
wendungsnachweis.

7 Subventionser hebliche Tatsachen

Die subventionser heblichen Tatsachen im Sinne des § 264 des Strafgesetzbuches sind im
Zuschufantrag (Anlage 3) bezeichnet.

8 Inkrafttreten, Uber gangsregelung

8.1 DieseRichtlinien treten am 1. Juli 1997 in Kraft. Sie gelten fur die ab diesem Zeit-
punkt begonnenen Beratungen.

82 Gleichzeitigtreten die,, Richtlinien Gber die Forderung von Unternehmensberatun-
gen“ vom 19. Dezember 1991 (BAnz 1992 S. 1) aufler Kraft. Fir Beratungen, die bis
einschliel3lich 30. Juni 1997 begonnen worden sind, gelten noch die vorgenannten Richt-
linien.

8.3 Diese Richtlinien gelten langstens fir Beratungen, die bis zum 31. Dezember 2000
begonnen werden.

Bonn, den 26.Juni 1997
Il B 3705016/1 - Bundesministerium far Wirtschaft
Im Auftrag
Dr. Wegner

Anlage 1
Maf3gebliche Umsatzgrenzen fir die Forderung von Beratungen

Umsatz
Wirtschaftsbereich bisMio. DM

a) Allgemeine Beratungen

Industrie, Handwerk - - - -« -« - r-mmmrrmrrmeeae e
Grof3-/Auflenhandel - - - -
Einzelhande ----------

Verkehrsgewerbe: -« -« ----errmrrmmrrmnn
GastgewerDe -« - -« - s
Reisebiirogewer be - - T
Sonstige Dienstleistungsgewerbe - ------------ermeeeee e 3,0
Wirtschaftsnahe Freie Berufe ------------oooemmemmeeeoemeeeeee 25
Handelsvertreter, Handelsmakler -----------onmemmmneeeeneeeeeee 2,0

b) Umweltschutzber atungen
Gewerbliche Wirtschaft und wirtschaftsnahe Freie Berufe-------- - 30,0
c) Energieeinsparberatungen

Gewerbliche Wirtschaft - -« -« rrrrrrrrrrrramnnieee 30,0
Agrarbereich und wirtschaftsnahe Freie Berufe

Erléauterungen:

1. Die Umsitze beziehen sich jeweils auf ein volles Geschaftgahr. War ein Un-
ternehmen noch kein volles Geschaftgahr tétig, soist zur Ermittlung des Jah-
resumsatzes der durchschnittliche Monatsumsatz zu errechnen und mit 12 zu
multiplizieren.

2. Fur gewerbliche Unternehmen, die in mehreren Wirtschaftsbereichen tétig
sind (Mischbetriebe), gilt die glinstigere Umsatzgrenze.

3. AlsUmsatz gelten die Umsatzer|6se ohne Umsatzsteuer und Verbrauchssteu-
ern nach Abzug von Preisnachléssen und zur tickgewéahrten Entgelten.

4. Im Gastgewer be zéhlen auch die im Rechnungsendbetrag enthaltenen Kosten
der Bedienung zum Umsatz.

5. Im Verkehrsgewerbe bleiben der Handelseinsatz, Fremdleistungen und ande-
redurchlaufende Posten unber icksichtigt.

6. Im Reisebiirogewerbe, bei Handelsvertretern und Handelsmaklern sowie bei
Bautr &ger gesellschaften gilt als Umsatz die Bruttoprovision ohne darin ent-
haltene Umsatzsteuer, jedoch zuziiglich der nach Nummer 3 dieser Erlaute-
rungen zu ermittelnden Umsatzerldse aus Eigengeschéften. Bei Eigenveran-
staltungen von Reisebiiros bleiben Fremdleistungen und ander e dur chlaufen-
de Posten unber ticksichtigt.

Anlage 2
Verzeichnisder Leitstellen

IHK -Gesellschaft zur Forderung der Auf3enwirtschaft und

Unter nehmensfithrung mbH

Breite Strasse 29, 10178 Berlin

Telefon (030) 20308 2353, Telefax: ( 030) 20308 2352

als gemeinsame Stelle des
Bundesverbandesder Deutschen Industriee.V. (BDI), Kéln
der Bundesvereinigung der Deutschen Arbeitgeber verbéande, Kéln
und des Deutschen Industrie- und Handelstages (DIHT), Bonn

Zentralverband des Deutschen Handwerks
Mohrenstrasse 20-21, 10117 Berlin
Telefon: (0228) 545-0, Telefax: (0228) 545-205

Leitstelle fir Gewer beférder ungsmittel des Bundes
Gothaer Allee 2, 50969 Kdln
Telefon: (0221) 36 25 17, Telefax; (0221) 36 25 12

For derungsgesellschaft des BDS-DGV mbH fir die gewerbliche Wirtschaft und
Freie Berufe

August-Bier-StrafRe 18, 53129 Bonn

Telefon: (0228) 21 00 33-34, Telefax: (0228) 21 18 24

Bundesbetriebsberatungsstelle fiir den Deutschen Grof3- und AufRenhandel GmbH
HausdesHandels, Am Weidendamm 1A, 10117 Berlin
Telefon: (030) 590099 560, Telefax: (030) 590099 460

Interhoga Gesellschaft zur Forderung des Deutschen Hotel- und
Gaststattengewer bes mbH

Kronprinzenstrale 46, 53173 Bonn; Postfach 200455, 53134 Bonn
Telefon: (0228) 82 00 837, Telefax: (0228) 36 69 51

Bundesverband Giterkraftverkehr und Logistik (BGL) e.V.
Breitenbachstrafe 1, 60487 Frankfurt am Main
Telefon: (069) 7 91 90, Telefax: (069) 79 19-227

Fir den Agrarbereich (nur Energieeinsparberatungen) ist folgende L eitstelle
zustandig:

Bundesanstalt fur Landwirtschaft und Ernéhrung

Adickesallee 40, 60322 Frankfurt am Main

Telefon: (069) 1564-332, Telefax: (069) 1564-444



